borger.dk lifein

denmark.dk

Opret emneinddeling af mikroartikler

Nar du fglger denne trin for trin-vejledning, opretter du en emneinddeling af mikroartikler pa din
indholdsside.

Emneinddeling af mikroartikler er velegnet til, at:

skabe overblik over sidens indhold

hjeelpe borgerne med hurtigere og lettere at skimme ned over siden og ved hjeelp af
overskrifterne pa emneinddelingerne finde det, der er relevant for dem

gare komplicerede informationer lettere at forstd, fordi du kan undga lange mikroartikler og i
stedet sprede informationen over flere mikroartikler, som stadig er grupperet under en
beskrivende overskrift.

Redaktionelle retningslinjer:

Du bestemmer selv antallet af emneinddelinger pa samme indholdsside. Vi anbefaler 3-5.

Der skal veere mindst 2 mikroartikler i en emneinddeling.

Du kan kombinere emneinddeling med almindelige mikroartikler (dvs. uden ramme) pa

samme side.

Du kan kombinere flowinddeling (maksimalt 1 flowramme pr. indholdsside), emneinddelinger og
almindelige mikroartikler pa samme side.

Du skal skrive en overskrift til inddelingen. Se borger.dk’s skrivevejledning for at leese mere om,
hvordan overskrifterne kan formuleres.

Overskrifterne i emneinddelingen bliver ikke importeret, hvis en kommune importerer siden
eller dele af siden. Indholdet skal derfor give mening uden overskrifterne.

Du kan oprette en ny indholdsside med emneinddeling, eller du kan indsaette emneinddeling pa en
eksisterende indholdsside. Hvis du vil omdanne en eksisterende side, skal du kontakte redaktionen for
borger.dk (admin@borger.dk).

Trin for trin-vejledningen er delt i 4 trin:

1.

2.
3.
4

Opret mikroartikelramme

Giv rammen en titel

Indsaet nye mikroartikler

Indseet eksisterende mikroartikler

OBS: Emneinddeling er for den rutinerede redaktgar. Hvis du er i tvivl om, hvordan du ggr, sa kontakt
redaktionen for borger.dk (admin@borger.dk), sd kan vi hjeelpe dig.
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1. Opret mikroartikelramme

1.1. Ny komponent indsaettes

Forklaring

Sta pa den indholdsside, du vil lave emneinddeling
pa, og klik pa "Komponent”.

O, of | HEM AVANCERET OPLEVELSE

Rediger Preview... Komponent

Klik pa "Tilfgj her” uden for gvrige
mikroartikelrammer og andre rammer til fx byline
m.m.

i:£ Tilfaj her

i:%£ Tilfaj her

£ Tiltej her
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1.2. Indseet ny mikroartikelramme

Forkdaring

Klik pa pilen ud fra "Renderinger” og bagefter
"Borger”. Veelg "Mikroartikelramme”.
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Klik pa "Veelg”.
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1.3. Opret mikroartikelrammen

Forkdaring

Klik pa "Opret nyt indhold” og udfyld feltet "Navn”
med den titel, du vil have rammen skal hedde (titlen
er kun elementnavn og bliver ikke vist pa e S = e s

kildedata.

Vaelg det tilknyttede indhold

H H H A7 ”
indholdssiden). Klik pa "OK”. )
Opret et nyt indholds-element
O . |
Vaelg eksisterende
indhold
Oprindelig:
o (i MicroArticleFrame
ABC
Sag efter indhold
Kion aktuelt
indhold
Opret nyt \lndha\d
= -

1.4. Gem dine a&endringer

Fordaring

Tryk "Gem”.

oo

H|a =

HIEM:

= » borgerdk > Fo

Nar dine eendringer er gemt, bliver ikonet grat.
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2. Givrammen en titel

2.1. Navngiv rammen, som vises for borgerne

Forldaring

Placér markaren i mikroartikelrammen (se krydset).
Klik pa pilen ved siden af ikonet for "Tilfgj, eller

aendr tilknyttet indhold for denne komponent”. Veelg
"Rediger det relaterede element”. ToRX o] B

AEndr filkmyitet indhold

-7— 4 Rediger det relatereds slemant

Skeermen deler sig i 2. Indseet titlen pa

rammen/emneinddelingen. Tial:

Kom godt i gang

Klik "Gem/Iuk”.

Gem Gemdluk

2.2. Fast titel ved emneinddeling af de obligatoriske mikroartikler

Hvis du laver en emneinddeling med de obligatoriske mikroartikler nederst pa en indholdsside, skal
emneinddelingens titel veere "Hvis du vil vide mere” pa borger.dk og "More information” pa
lifeindenmark.dk.

Forkiaring

P& borger.dk: Sgrg for, at du navngiver

emneinddelingen "Hvis du vil vide mere”, nar den

indeholder de obligatoriske mikroartikler i bunden af Hvis du vil vide mere
en indholdsside.

+ Hvis du vil klage
+ Lovgivning

+ Laes ogsd

[

@» Digitaliserings-

5 Opret emneinddeling af mikroartikler - vs. 2-0 - januar 2026 styrelsen



borger.dk lifein

denmark.dk

Forklaring

Pa lifeindenmark.dk: Serg for, at du navngiver

emneinddelingen "More information”, nar den

indeholder de obligatoriske mikroartikler i bunden af More information
en indholdsside.

4+  Appeals
+  Legislation

+ Please see also

3. Indseet nye mikroartikler
3.1. Indseet nye mikroartikler i rammen

Forkiaring

Klik pa mikroartikelrammen (se krydset), og klik pa

"Tilfej her”, som kommer frem ved klikket. m ..............
=d

Klik pa "Mikroartikel” og "Veelg”. Opret herefter
mikroartikel pa normal vis.

Vaelg en rendering

/eg den rendering, som du ansker at benytte. Kiik pa Vaelg for at fortse=tte

Abn dialogvinduet for Egenskaber med det samme. varlg Afbryed

Mikroartiklen placerer sig under overskriften i
emneinddelingen. |

Kom godt i gang
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4., Flyt eksisterende mikroartikler

Hvis du har oprettet en mikroartikelramme pa en eksisterende side, kan du flytte eksisterende
mikroartikler fra siden ind i rammen. Det gar du pd samme made, som du normalt flytter mikroartikler
rundt pa en indholdsside.

4.1. Flyt eksisterende mikroartikler ind i rammen

Forldaring

Klik pa den mikroartikel, du vil flytte, og klik derefter
pa ikonet "Flyt komponent”.

Mikoroariike!

Veelg det sted, du vil flytte mikroartiklen hen, og klik
pa "Flyt hertil”.

I;Kom godt i gang

SfFiytnertil |

Lokalt indhold

| Veelg kommune

Opret indhold

33 Flyt hertil

<54 Fiyt nertil

Mikroartiklen flytter sig hen til det sted, du har
angivet. |

Kom godt i gang
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5. Versionshistorik

Ny webtilgaengelig version.
Desuden mindre tilretninger ud

27-01-2026 2.0 fra aendringer i Sitecore og nye Cathrine Stenrgs, DIGST
regler og anbefalinger for
redaktgrer.
06-07-2018 1.0 Oprettet. Sanne Petersen, DIGST
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